
SYNERGIE

Erfolg entsteht im WIR - als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und eröffnen ihnen neue
Job-Chancen – persönlich, individuell, nachhaltig! Wir möchten Dir einen Job vermitteln, der eine langfristige Perspektive
bietet.
Du startest mit Zeitarbeit, doch eine Übernahme durch den Einsatzbetrieb in eine dauerhafte Stelle ist das erklärte Ziel.

Wir machen Chancen zu Perspektiven!

Kaufmännische Bürokraft / Sachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit
zur Direktvermittlung

(24047)

 Standort: Empfingen  Anstellungsart(en): Teilzeit

Du bist bereit für eine Karriere mit Zukunft als Kaufmännische Bürokraft / Sachbearbeiter (m/w/d) in Empfingen?

Dann suchen wir genau Dich als Kaufmännische Bürokraft / Sachbearbeiter  (m/w/d)  für unseren Kunden aus der Logistik
in Empfingen – ab sofort und im Rahmen einer Personalvermittlung in Teilzeitbeschäftigung. 

Deine Aufgaben

Du bist für die Datenpflege im System zuständig
Du legst Stempelkarten an und gibst diese an die Mitarbeiter aus
Du kontrollierst die Zeiten im System und erfasst ggf. Änderungen und Korrekturen
Du händigst die benötigte Arbeitskleidung an die Mitarbeiter aus und bestellst neue Ware nach

Das bringst Du mit

Abgeschlossene kfm. Ausbildung, alternativ aktuelle Berufserfahrung in diesem Tätigkeitsfeld sowie Erfahrung
in der Personalsachbearbeitung
Solide Deutschkenntnisse
MS-Office-Kenntnisse

Unser Kunde bietet Dir

Umfangreiche Einarbeitung
Ein tolles Team auf das du dich verlassen kannst
Abwechslungsreiche Aufgaben

Wir bieten Dir

Persönliche Betreuung und Begleitung während des Bewerbungsprozesses
Eine offene Tür zu Deinem Wunscharbeitgeber

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Kaufmännische Bürokraft / Sachbearbeiter (m/w/d) in
Empfingen! Uns geht es um Dein Können, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben – Dein Lebenslauf genügt.
Du hast noch Fragen? Melde Dich gerne bei uns!

Melisa Ak



Telefon: 0731 140 448 0
Mail: ulm-jobs@synergie.de

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittlung

Tarifvertrag: GVP
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