SYNERGIE

Erfolg entsteht im WIR - als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und er6ffnen ihnen neue
Job-Chancen - personlich, individuell, nachhaltig! Wir mochten Dir einen Job vermitteln, der eine langfristige Perspektive
bietet.

Du startest mit Zeitarbeit, doch eine Ubernahme durch den Einsatzbetrieb in eine dauerhafte Stelle ist das erklarte Ziel.

Wir machen Chancen zu Perspektiven!

Teamassistenz (m/w/d)

(26417)

© standort: Stuttgart Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 17 - 18 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Ein sicherer Job mit starken Vorteilen — genau jetzt — fiir Dich!

Starte als Teamassistenz (m/w/d) in Stuttgart bei unserem Kundenbetrieb einem deutschlandweiten
Dienstleistungsunternehmen und sichere Dir einen unbefristeten Arbeitsvertrag als Teamassistenz (m/w/d) — mit
Ubertariflicher Bezahlung und vielen Extras.

Mach den ersten Schritt und komm ins Team als Teamassistenz, kaufmdnnische Assistenz, kaufmdnnische
Angestellte (m/w/d) in Stuttgart.

Kein Anschreiben noétig — einfach bewerben und sofort durchstarten!

Du hast noch Fragen oder brauchst noch weitere Infos? Melde Dich gerne direkt unter ulm-jobs@synergie.de oder
unter 0731 140 448 0!

Deine Aufgaben

Organisation und Koordination des Tagesgeschéafts im Biro

Terminplanung, -vorbereitung und -nachverfolgung

Erstellung, Pflege und Verwaltung von Dokumenten, Prasentationen und Berichten
Organisation von Meetings, Reisen und Veranstaltungen

Unterstiitzung bei administrativen und organisatorischen Projekten

Das bringst Du mit

Eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Erste Berufserfahrung im Assistenz- und/oder Verwaltungsbereich
Gute MS Office-Kenntnisse (Word, Excel, Power Point, Outlook)
Kommunikations- und Teamfahigkeit

Solide Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten Dir

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Ubertarifliche Vergiitung ab 17,- €/Std.
Weihnachts- und Urlaubsgeld
Arbeitsplatz mit OPNV erreichbar
Einkaufsrabatte bei zahlreichen Firmen


mailto:ulm-jobs@synergie.de
tel:+497311404480

e Vorschuss- und Abschlagszahlungen nach Vereinbarung
e Personliche Betreuung
e Mitarbeiter werben Mitarbeiter (Bonus 300 €)

SYNERGIE Personal Deutschland GmbH

Telefon: 0731 140 448 0
Mail: ulm-jobs@synergie.de

Art(en) des Personalbedarfs: AU mit Ubernahmemaéglichkeit

Tarifvertrag: GVP
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