
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Über SYNERGIE

Erfolg entsteht im WIR - als Personaldienstleister helfen wir Menschen bei der Erklimmung der nächsten Stufe auf der
Karriereleiter – individuell, persönlich, kompetent und per Direktvermittlung! Aufgrund unserer langjährigen Erfahrung
und bundesweiten Vernetzung sind wir ein wichtiger Rekrutierungspartner für viele Unternehmen. Unser Anliegen ist es,
für Dich einen Arbeitgeber zu finden, der zu Dir passt und Dir Entwicklungsperspektiven bietet.

Sei bereit für den nächsten Schritt Deiner Karriere!

Personalreferent (m/w/d)
(21132)

 Standort: Offenburg  Arbeitszeit: 38 - 40 Stunden pro Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Du bist bereit für eine Karriere mit Zukunft als Personalreferent (m/w/d) in Offenburg?

Dann suchen wir genau Dich als Personalreferent (m/w/d) für unseren Kunden, ein mittelständisches
Industrieunternehmen in Offenburg – ab sofort und im Rahmen einer Personalvermittlung in Vollzeitbeschäftigung.

Bedeutung für das Unternehmen

Über diesen Link (https://spd.pitchyou.de/D1VCL) ganz unkompliziert und direkt per WhatsApp oder unter unten
stehenden Kontaktdaten bewerben. Wir freuen uns auf Dich!

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Deine Aufgaben

Recruiting und Bewerbermanagement
Administration der Ein- und Austritte
Führen von Gesprächen bei Austritten / Kündigungen
Gestaltung und Anpassung von Arbeitsverträgen inkl. Lohn- und Gehaltsanpassungen
Personalverwaltung und Personalaktenpflege
Bescheinigungswesen
Pflege der Zeiterfassung und Abwesenheitsmeldungen
Personalplanung und -freisetzung
Mitarbeiterbetreuung
Abstimmung und Formulierung von Arbeitszeugnissen
Beratung und enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung, dem Betriebsrat und den Fachvorgesetzten
Bearbeitung arbeitsrechtlicher Fälle in Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung
Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung über Sage
Planung und Durchführung von Personalentwicklungsmaßnahmen
Betreuung der kaufmännischen Auszubildenden

Fachliche Anforderungen

Das bringst Du mit

Ausbildung zum Personalfachkaufmann/-frau oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung

https://spd.pitchyou.de/D1VCL
https://spd.pitchyou.de/D1VCL


Ausbilderschein von Vorteil
EDV-Kenntnisse in Sage und Zeus wären wünschenswert
Vorkenntnisse in der Personalabrechnung wünschenswert
Eine selbstständige Arbeitsweise sowie hohes Verantwortungsbewusstsein
Ein hohes Maß an Empathie

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Unser Kunde bietet Dir

Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Familiäre und offene Unternehmenskultur
Eine vielseitige Tätigkeit in einem spannenden und attraktiven Arbeitsumfeld
Arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge
Leistungsgerechte Vergütung

Wir bieten Dir

Persönliche Betreuung und Begleitung während des Bewerbungsprozesses
Mit einer Bewerbung unkompliziert mehrere Stellenangebote erhalten
Kontakte zu vielen Firmen
Eine offene Tür zu Deinem Wunscharbeitgeber

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Personalreferent (m/w/d) in Offenburg! Uns geht es um Dein
Können, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben – Dein Lebenslauf genügt. Du hast noch Fragen? Melde Dich
gerne bei uns!

Kontaktdaten für Stellenanzeige

SYNERGIE Personal Deutschland GmbH

Telefon: 07821 922 880
Mail: lahr-jobs@synergie.de

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittlung

tel:+497821922880
mailto:lahr-jobs@synergie.de
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