Erfolg entsteht im WIR - als Personaldienstleister helfen wir Menschen bei der Erklimmung der nachsten Stufe auf der
Karriereleiter — individuell, personlich, kompetent und per Direktvermittlung! Aufgrund unserer langjahrigen Erfahrung
und bundesweiten Vernetzung sind wir ein wichtiger Rekrutierungspartner fir viele Einrichtungen. Unser Anliegen ist es, fir
Sie einen Arbeitgeber zu finden, der zu lhnen passt und lhnen Entwicklungsperspektiven bietet.

Seien Sie bereit fiir den nachsten Schritt lhrer Karriere!

Personalsachbearbeiterin (m/w/d) zur Direktvermittlung

(22404)

© standort: Bruchsal Anstellungsart(en): Vollzeit
Du bist bereit fiir eine Karriere mit Zukunft als Personalsachbearbeiterin (m/w/d) in Bruchsal?

Dann suchen wir genau Dich als Personalsachbearbeiterin (m/w/d) fir unseren Kunden, ein Spezialist in der Kreation,
Produktion und Distribution von Werbemitteln im Handelsmarketing in Bruchsal — ab sofort und im Rahmen einer
Personalvermittlung in Vollzeitbeschaftigung.

Uber diesen Link (spd.pitchyou.de/https://spd.pitchyou.de/LSLOV) ganz unkompliziert und direkt per WhatsApp oder unter
unten stehenden Kontaktdaten bewerben. Wir freuen uns auf Dich!

Deine Aufgaben

e Vorbereitende Lohnbuchhaltung in Zusammenarbeit mit dem Steuerbiiro sowie Arbeits- und
Fehlzeitenmanagement

e Pflege von Personalstammdaten und Personalakten sowie Bearbeitung der gesamten Personaladministration
von Ein- bis Austritt

e Unterstiitzung der Personalleitung, u.a. in den Bereichen Recruiting, Ausbildung und Statistik und allgemeine
Verwaltungsarbeiten, sowie Korrespondenz mit Krankenkassen, Rentenversicherung, Amtern, etc.

e |n Vertretung: Erfassung von Eingangsrechnungen in der Buchhaltungssoftware, Bearbeitung des Postein- und -
ausgangs

Das bringst Du mit

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung idealerweise im Personalwesen

o Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung im Bereich Personalwesen

e Sicherer Umgang mit MS-Office sowie Eigeninitiative, sorgfaltige Arbeitsweise, absolute Diskretion und
Loyalitat, ausgepragte kommunikative Fahigkeiten, Organisationsgeschick, Teamgeist und
Verantwortungsbewusstsein

e Flexibilitat im Umgang mit Mitarbeitern und Einstellung auf verschiedene Menschen

e Bereitschaft, in verschiedenen Rollen zu arbeiten und Neues zu lernen

Personliche Anforderungen und Sozialkompetenzen


https://spd.pitchyou.de/LSLOV
https://spd.pitchyou.de/LSLOV

Unser Kunde bietet Dir

e Uberdurchschnittliche Vergiitung sowie 30 Tage Urlaub pro Jahr

e Unbefristeter Arbeitsvertrag und langfristige Zusammenarbeit in einem modernen Arbeitsumfeld

e Umfassende Weiterbildungs- und Entwicklungsmoglichkeiten sowie ein freundschaftliches Team und eine
offene Unternehmenskultur

e Zusatzliche Benefits wie betriebliche Altersvorsorge, Corporate Benefits, Businessbike und mehr

Wir bieten Dir

Persénliche Betreuung und Begleitung wahrend des Bewerbungsprozesses
Mit einer Bewerbung unkompliziert mehrere Stellenangebote erhalten
Kontakte zu vielen Firmen

Eine offene Tir zu Deinem Wunscharbeitgeber

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Personalsachbearbeiterin (m/w/d) in Bruchsal! Uns geht es
um Dein Kénnen, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben — Dein Lebenslauf geniigt. Du hast noch Fragen?
Melde Dich gerne bei uns!

Jennifer Jonitz

Telefon: 07251 982 290
Mail: bruchsal-jobs@synergie.de

Abteilung(en): Werbung/Marketing/PR

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittlung
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