
Über SYNERGIE

Erfolg entsteht im WIR - als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und eröffnen

ihnen neue Perspektiven – persönlich, sympathisch, individuell! Im Bereich der Arbeitnehmerüberlassung

suchen wir Ihnen neue berufliche Möglichkeiten. Durch unsere starke Vernetzung in der Region kennen wir die

offenen Vakanzen – und auch die Arbeitsatmosphäre in den Einrichtungen.

So können wir Sie bestmöglich bei der Jobsuche beraten.

Staff Assistent

(27126)

 Standort: Eisenach  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 27,93 Euro pro

Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ein sicherer Job mit starken Vorteilen – genau jetzt – für Dich!

Mach den ersten Schritt und komm ins Team als Staff Assistent (m/w/d) in 99817 Eisenach

Kein Anschreiben nötig – einfach bewerben und sofort durchstarten!

Du hast noch Fragen oder brauchst noch weitere Infos? Melde Dich gerne direkt unter eisenach-

jobs@synergie.de oder unter 03691 87 993 0!

1.    Über diesen Link (https://spd.pitchyou.de/DRM5Y) ganz unkompliziert und direkt per

WhatsApp oder unter unten stehenden Kontaktdaten bewerben. Wir freuen uns auf Dich!

Deine Aufgaben 

Zeiterfassung im SAP HR

Erfassung von Ab - und Anwesenheiten

Abgleich von Anwesenheitslisten im SAP HR

Zeitkontenüberwachung 

Verwaltung von Krankmeldungen und Klärung von Fehlern bei der elektronischen AU

Bearbeitung von Vorraussetzungen, Entgeldveränderungen, Austritten und Koordination der

Leistungsbewertung

Unterstützung von Mitarbeitern und Führungskräften

Unterstützung beider Organistation von Dienstreisen und Reisekostenabrechnung

Betreuung technisches Büroequipment und Nachbestellung von Material

Das bringst Du mit 

Mindestens 3 jährige kaufmännische Ausbildung oder2 jährige Fachausbildung (z.B. Personalwirt)

Sehr gute Analysefähigkeit

Hohes Maß an Organisationsfähigkeit, Gewissenhaftigkeit sowie selbstständiges Handeln

Gute Kommunikationsfähigkeiten

Sehr gute System und PC Kenntnisse sind erforderlich: MS Office, SAP HR Kenntnisse

wünschenswert
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Wir bieten Dir 

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Übertarifliche Vergütung 

100% Feiertagszuschlag, 50% Sonntagszuschlag, 25% Nachtzuschlag* (*Steuerfrei)

Weihnachts- und Urlaubsgeld 

Arbeitsplatz mit ÖPNV erreichbar

Einkaufsrabatte bei zahlreichen Firmen

Hochwertige Arbeitsschutzkleidung

Persönliche Betreuung vor Ort

Wohnortnahe Einsätze  

Vorschuss- und Abschlagszahlungen nach Vereinbarung

Mitarbeiter werben Mitarbeiter (Bonus 300 €)

Mit einer Bewerbung unkompliziert mehrere Stellenangebote erhalten

Kontakte zu vielen Firmen

Andreas Theato

Telefon: 03691 87 993 20

Mail: andreas.theato@synergie.de

Abteilung(en): Automobil/-zulieferer

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung

Tarifvertrag: GVP
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