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Über SYNERGIE

Erfolg entsteht im WIR - als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und eröffnen
ihnen neue Job-Chancen – persönlich, individuell, nachhaltig! Wir möchten Ihnen einen Job vermitteln, der
eine langfristige Perspektive bietet. Sie starten mit Zeitarbeit, doch eine Übernahme durch die Einrichtung in
eine dauerhafte Stelle ist das erklärte Ziel.

Wir machen Chancen zu Perspektiven!

Kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d)
(25268)

 Standort: Rüsselsheim am Main  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 16,69 - 18,00 Euro pro Stunde

Zweck und Ziel der Stelle

Du bist als Kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d) in Rüsselsheim am Main zufrieden, wenn die Leistung stimmt?

Dann haben wir den richtigen Job für Dich! Denn wir suchen genau Dich als Kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d) für
ein Industriedienstleistungsunternehmen in Rüsselsheim am Main – ab sofort und im Rahmen einer
Arbeitnehmerüberlassung mit Übernahmemöglichkeit in Vollzeitbeschäftigung.

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Deine Aufgaben

Unterstützung der Objektleitung in administrativen Tätigkeiten
Übernahme der Auftragsabwicklung; Erstellung von Leistungsnachweisen, deren Prüfung und Einsteuerung
beim Kunden; Bearbeitung des Forderungsmanagements / Mahnwesen
Materialbestellung und -verfolgung; Bestellung von Nachunternehmern; Erstellung von Rechnungen
Unterstützung bei Erstellung von Angeboten
Betreuung des Helpdesk-Systems

Fachliche Anforderungen

Das bringst Du mit 

Ausbildung: Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich und / oder mehrjährige; einschlägige
Berufserfahrung 
Kenntnisse: Erfahrungen in Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen; EDV-Affinität
Zusatzqualifikation: Führerschein der Klasse B von Vorteil
Sprachen: Kommunikationssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Arbeitszeit: Montag bis Freitag 08:00 – 16:00 Uhr

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Wir bieten Dir

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Übertarifliche Vergütung



Wohnortnahe Einsätze 
Weihnachts- und Urlaubsgeld 
Vorschuss- und Abschlagszahlungen 
Persönliche Betreuung vor Ort
Einkaufsvorteile bei vielen Firmen (Corporate Benefits)
Hochwertige Arbeitsschutzkleidung deutscher Markenhersteller

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d) in Rüsselsheim am
Main! Uns geht es um Dein Können, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben – Dein Lebenslauf genügt. Du hast
noch Fragen? Melde Dich gerne bei uns!

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Agnese Pigozne

Telefon: 06142 497 03 0
Mail: rüsselsheim-jobs@synergie.de

Abteilung(en): Dienstleistungen, Indeed Kampagne

Art(en) des Personalbedarfs: AÜ mit Übernahmemöglichkeit

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: EG2b

tel:+496142497030
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