Uber SYNERGIE

Als Personaldienstleister helfen wir Menschen bei der Erklimmung der ndchsten Stufe auf der Karriereleiter — individuell,
personlich, kompetent und per Direktvermittlung! Aufgrund unserer langjahrigen Erfahrung und bundesweiten Vernetzung
sind wir ein wichtiger Rekrutierungspartner fiir viele Unternehmen. Unser Anliegen ist es, fiir Dich einen Arbeitgeber zu
finden, der zu Dir passt und Dir Entwicklungsperspektiven bietet.

Sei bereit fiir den nachsten Schritt Deiner Karriere!

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) zur Direktvermittlung

(17582)

© standort: Miihlhausen (Kraichgau) Anstellungsart(en): Vollzeit
Du hast als Empfangsmitarbeiter (m/w/d) in Miihlhausen Lust auf Teamwork und abwechslungsreiche Aufgaben?

Dann suchen wir genau Dich als Empfangsmitarbeiter (m/w/d) fir unseren Kunden, ein interdisziplindres Unternehmen,
das auf Hardwareentwicklung, Softwareentwicklung, mechanische Konstruktion und entwicklungsbegleitende Validierung
spezialisiert ist. Sie entwickeln kundenspezifische Loésungen, bieten professionelle umfassende Beratung und Gbernehmen
das komplette Projektmanagement. Sie betreuen Projekte in der Automobilindustrie, aus der Wissenschaft und
Forschung. In Miihlhausen — ab sofort und im Rahmen einer Personalvermittlung.

Deine Aufgaben

Professioneller Besucherempfang und -betreuung

Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonanrufen sowie die Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
Koordination und Bewirtschaftung von Konferenzradumen sowie Reprasentation des Unternehmens auf
Messen und 6ffentlichen Veranstaltungen

Anfallende administrative Tatigkeiten

Das bringst Du mit

Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse sowie EDV-Grundkenntnisse

kommunikativ und serviceorientiert mit freundlicher Ausstrahlung

Spall am Kontakt mit Kunden, Lieferanten und Mitarbeitern sowie Organisationsstarke, Zuverldssigkeit,
Selbstandigkeit und Genauigkeit

Idealerweise bereits Erfahrung mit der Tatigkeit im Office Management

Unser Kunde bietet Dir

herausfordernde Tatigkeit in einem modernen und angenehmen Arbeitsumfeld
flexible Arbeitszeiten

kurze Kommunikationswege und interessante Perspektiven

honorieren der individuelle Leistung und férdern der personlichen Weiterentwicklung

Wir bieten Dir
e Personliche Betreuung und Begleitung wahrend des Bewerbungsprozesses
e Mit einer Bewerbung unkompliziert mehrere Stellenangebote erhalten
e Kontakte zu vielen Firmen
e Eine offene Tir zu Deinem Wunscharbeitgeber

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Empfangsmitarbeiter (m/w/d) in Mihlhausen! Uns geht es
um Dein Kénnen, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben — Dein Lebenslauf und Deine



Qualifikationsnachweise geniligen. Du hast noch Fragen? Melde Dich gerne bei uns!

Weitere Informationen zur Verarbeitung Deiner personenbezogenen Daten findest Du in unserer Datenschutzerklarung
unter www.synergie.de/datenschutz.

Jennifer Jonitz

Telefon: +49 7251 98229 0
Mail: bruchsal-jobs@synergie.de

Abteilung(en): Indeed Kampagne, Sonstige Branchen

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittlung
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