
Über SYNERGIE
Als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und eröffnen ihnen neue Job-Chancen –
persönlich, individuell, nachhaltig! Wir möchten Dir einen Job vermitteln, der eine langfristige Perspektive bietet. Du
startest mit Zeitarbeit, doch eine Übernahme durch den Einsatzbetrieb in eine dauerhafte Stelle ist das erklärte Ziel.
Wir machen Chancen zu Perspektiven! 

Personalsachbearbeiter (w/m/d)
(14924)

 Standort: Walzbachtal  Anstellungsart(en): Vollzeit

Du bist bereit für eine Karriere mit Zukunft als Personalsachbearbeiter (w/m/d) im Walzbachtal?

Dann haben wir den richtigen Job für Dich! Denn wir suchen genau Dich als Personalsachbearbeiter (m/w/d) für einen
attraktiven Arbeitgeber, der sich auf Baustoffherstellung und dessen Vertrieb spezialisiert hat – ab sofort und im Rahmen
einer Vollzeitbeschäftigung.

Deine Aufgaben 

Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung für unsere Mitarbeiter (m/w/d) inklusive Zusammenführung
aller relevanten Informa8onen für die termin- und qualitätsgerechte Entgeltabrechnung
Koordinination und Zusammenarbeit mit unserem externen Abrechnungsdienstleister.
Vertragsänderungen, tarifliche Altersversorgung und Betriebsrenten, geltende und neue
Betriebsvereinbarungen, Besonderheiten der Schichtarbeiter-Abrechnungen etc.
Datenpflege des Zeiterfassungssystem (ACCENON) 
Mitarbeit im Rekrutierungsprozess, Erstellen von Arbeitsverträgen und Zeugnissen
Unterstützung bei der Ein- und Austrittsadministration 

Das bringst Du mit 

Kaufmännische Ausbildung, idealerweise Weiterbildung als Personalfachkauffrau (m/w/d)
Gute, praxiserprobte Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung und der betrieblichen Altersvorsorge
(Erste) Erfahrung in Personaladministration und Personalbetreuung in Industrieunternehmen
Gutes „Händchen“ im Umgang mit Zahlen
Fit in der Arbeit mit MS Office
Auch bei engen Timings detailgenau und qualitätsbewusst
Gewohnt, eigenständig zu arbeiten, und Lust darauf, sich in neue Themen einzuarbeiten
Arbeitsfähige Englischkenntnisse sind ein Plus, kein Muss
Klar und verbindlich in der Kommunikation, teamfähig und verantwortungsbewusst

Wir bieten Dir 

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Übertarifliche Vergütung
Wohnortnahe Einsätze 
Fahrtkostenzuschuss ÖPNV
Persönliche Betreuung vor Ort
Einkaufsvorteile bei vielen Firmen (Corporate Benefits)

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Personalsachbearbeiter (m/w/d) im Walzbachtal! Uns geht es
um Dein Können, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben – Dein Lebenslauf genügt. Du hast noch Fragen?
Melde Dich gerne bei uns!



Synergie Personal Deutschland GmbH - Karlsruhe

Telefon: +49 721 91383 0
Mail: karlsruhe-jobs@synergie.de

Abteilung(en): Forst/Agrar/Bergbau

Art(en) des Personalbedarfs: AÜ mit Übernahmemöglichkeit
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