Uber SYNERGIE

Erfolg entsteht im WIR - als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und eréffnen
ihnen neue Job-Chancen — personlich, individuell, nachhaltig! Wir mochten lhnen einen Job vermitteln, der eine
langfristige Perspektive bietet. Sie starten mit Zeitarbeit, doch eine Ubernahme durch die Einrichtung in

eine dauerhafte Stelle ist das erklarte Ziel.

Wir machen Chancen zu Perspektiven!

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(27250)

© Standort: Holzwickede Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Monat
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Ein sicherer Job mit starken Vorteilen - genau jetzt - fiir Dich!

Starte als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Holzwickede bei einem groBen Globalen
Logistikdienstleister und sichere Dir einen unbefristeten Arbeitsvertrag als
Personalsachbearbeiter (m/w/d) - mit Gbertariflicher Bezahlung und vielen Extras.

Mach den ersten Schritt und komm ins Team als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in
Holzwickede.

Kein Anschreiben notig - einfach bewerben und sofort durchstarten!

Du hast noch Fragen oder brauchst noch weitere Infos? Melde Dich gerne direkt unter dortmund-
jobs@synergie.de oder unter 0231 108 726 0!

Bewerben war noch nie so leicht! Link (spd.pitchyou.de/ ) anklicken, Fragen per WhatsApp
beantworten, Traum-Job sichern.

Deine Aufgaben

Unterstitzung vom Eintritt bis zum Austritt der Mitarbeiter

erstellen von personalrelevanten Unterlagen wie z.B. Arbeitsvertrage,
Vertragsanpassungen, Zeugnisse, Bescheinigungen etc.

administrative Aufgaben, insbesondere das Fuhren der digitalen Personalakten sowie
die Uberwachung von Fristen und Terminen.

tatkraftige Unterstltzung bei Projekten (teilweise mobiles Arbeiten)

Das bringst Du mit

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikationen.


mailto:dortmund-jobs@synergie.de
mailto:dortmund-jobs@synergie.de
tel:+492311087260
https://spd.pitchyou.de/KG82H

Erfahrung in der administrativen Abwicklung von Personalthemen beispielsweise in
der Erstellung von Arbeitsvertragen und Vereinbarungen oder Anhérungen des
Betriebsrates.

Eine zuverlassige und diskrete Arbeitsweise ist fur dich selbstverstandlich und als
kommunikationsstarker Teamplayer bringst du I6sungsorientierte und vermittelnde
Fahigkeiten mit.

Als Organisationstalent arbeitest du strukturiert und planerisch, wobei du gekonnt auf
den Umgang mit Microsofft Office zurtckgreifst.

Idealerweise hast du bereits Erfahrung mit dem HR-Tool Workday gesammelt

Wir bieten Dir

Ein unbefristeter Arbeitsvertrag

Stundenlohn ab 17,65 €

Mitarbeiter werben Mitarbeiter Pramie in H6he von 300 €
Zusatzliche Zahlungen von Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Personliche Betreuung und Unterstutzung durch unser engagiertes
Niederlassungsteam.

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Personalsachbearbeiter
(m/w/d) in Holzwickede! Uns geht es um Dein Konnen, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein
Anschreiben - Dein Lebenslauf gentgt. Du hast noch Fragen? Melde Dich gerne bei uns!

Sascha Mielke

Telefon: 0231 108 726 0

Mail:

dortmund-jobs@synergie.de

Abteilung(en): Transport/Logistik/Verkehr
Art(en) des Personalbedarfs: AU mit Ubernahmemaéglichkeit

Tarifvertrag: GVP
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