Uber SYNERGIE

Erfolg entsteht im WIR - als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und eréffnen ihnen neue
Job-Chancen — personlich, individuell, nachhaltig! Wir méchten Dir einen Job vermitteln, der eine langfristige Perspektive
bietet. Du startest mit Zeitarbeit, doch eine Ubernahme durch den Einsatzbetrieb in eine dauerhafte Stelle ist das erklarte
Ziel.

Wir machen Chancen zu Perspektiven!

Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d)

(18641)

© standort: Pforzheim Anstellungsart(en): Vollzeit
Du bist bereit fiir eine Karriere mit Zukunft als kaufménnischer Mitarbeiter (m/w/d) in Pforzheim?

Dann haben wir den richtigen Job fur Dich! Denn wir suchen genau Dich als kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) fir ein
weltweit operierendes Unternehmen in Pforzheim — ab sofort und im Rahmen einer Arbeitnehmeriiberlassung mit
Ubernahmemaéglichkeit in Vollzeitbeschaftigung.

Uber diesen Link (spd.pitchyou.de/O1JLH) ganz unkompliziert und direkt per WhatsApp oder unter unten stehenden
Kontaktdaten bewerben. Wir freuen uns auf Dich!

Deine Aufgaben

e Verwaltung der Buchungsauftrage: Du bist verantwortlich fiir die Koordination und Verwaltung der
Buchungsauftrage an Zeitarbeitsfirmen und sorgst fiir einen reibungslosen Ablauf.

e Erfassung und Pflege von Mitarbeiterprofilen: Du kiimmerst dich um die Erfassung, Pflege und Verwaltung
von Mitarbeiterprofilen.

e Vertragsmanagement: Du erstellst und verwaltest Zeitarbeitsvertrage sowie alle notwendigen
Dokumentationen, um sicherzustellen, dass alle rechtlichen und vertraglichen Anforderungen eingehalten
werden.

¢ Kommunikation und Zusammenarbeit: Du arbeitest eng mit Zeitarbeitsfirmen zusammen und sorgst dafr,
dass alle Anforderungen und Fristen eingehalten werden.

Das bringst Du mit

e Eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

e Berufserfahrung als kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich Zeitarbeitsfirmenbetreuung ist
wiinschenswert, Quereinsteiger (m/w/d) sind herzlich willkommen

e Sicherer Umgang mit MS-Office

e Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und schnelle Auffassungsgabe

e Empathie und ein wertschatzender Umgang mit Menschen

Wir bieten Dir

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Vorschuss- und Abschlagszahlungen

Hochwertige Arbeitsschutzkleidung deutscher Markenhersteller
Persénliche Ansprechpartner


https://spd.pitchyou.de/O1JLH

e Einkaufsvorteile bei vielen Firmen (Corporate Benefits)

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als kaufméannischer Mitarbeiter (m/w/d) in Pforzheim! Uns geht
es um Dein Kénnen, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben — Dein Lebenslauf geniigt. Du hast noch Fragen?
Melde Dich gerne bei uns!

Weitere Informationen zur Verarbeitung Deiner personenbezogenen Daten findest Du in unserer Datenschutzerklarung
unter www.synergie.de/datenschutz.

Christiane Orgony

Telefon: +49 7231 9294 0
Mail: pforzheim-jobs@synergie.de

Abteilung(en): Indeed Kampagne

Art(en) des Personalbedarfs: AU mit Ubernahmeméglichkeit, Arbeitnehmeriiberlassung
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