
Über SYNERGIE
Erfolg entsteht im WIR - als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und eröffnen ihnen neue
Job-Chancen – persönlich, individuell, nachhaltig! Wir möchten Dir einen Job vermitteln, der eine langfristige Perspektive
bietet. Du startest mit Zeitarbeit, doch eine Übernahme durch den Einsatzbetrieb in eine dauerhafte Stelle ist das erklärte
Ziel.
Wir machen Chancen zu Perspektiven! 

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
(18044)

 Standort: Karlsruhe (Baden)  Anstellungsart(en): Vollzeit

Du suchst einen Job mit guter Bezahlung als Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) in Karlsruhe?

Dann suchen wir genau Dich als Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) für unseren Kunden, ein Spezialist im
Elektrotechnikbereich wie Verteileraufnahme, Verteilerbau, Verkabelung und Wartung von elektrotechnischen Anlagen.
Ebenso gehören elektrische Ingenieursdienstleistungen wie das Erstellen von Leistungsverzeichnissen, Planen von Anlagen
und SPS-Programmierung bis zur Inbetriebnahme und weiteren Betreuung der Anlagen zu seinen Dienstleistungen – ab
sofort und im Rahmen einer Arbeitnehmerüberlassung mit Übernahmemöglichkeit in Vollzeitbeschäftigung.

Deine Aufgaben

Unterstützung der Assistenz der Geschäftsleitung 
Unterstützung bei sämtlichen administrativen Aufgaben eines Büroalltags
Telefonzentrale
Auftrags- und Rechnungsbearbeitung
Vorarbeiten der Finanz- und Lohnbuchhaltung
Ausschreibungen bearbeiten nach VOB
Protokollführung 
Zahlungswesen, Mahnwesen, Kontrolle der offenen Posten
Empfang und Betreuung von Besuchern

Das bringst Du mit

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
Idealerweise erste Berufserfahrung
Sicherer Umgang mit allen MS Office-Programmen und anderen gängigen Softwareanwendungen 
Selbständige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise 
Teamfähigkeit, Flexibilität und Kommunikationsfähigkeit 
Engagement und Lernbereitschaft 
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
Führerschein mindestens der Klasse B 

Wir bieten Dir

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Übertarifliche Vergütung
Wohnortnahe Einsätze 
Weihnachts- und Urlaubsgeld 
Persönliche Betreuung vor Ort
Einkaufsvorteile bei vielen Firmen (Corporate Benefits)

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) in Karlsruhe! Uns geht



es um Dein Können, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben – Dein Lebenslauf genügt. Du hast noch Fragen?
Melde Dich gerne bei uns!

Abteilung(en): Elektrotechnik/Elektronik, Indeed Kampagne

Art(en) des Personalbedarfs: AÜ mit Übernahmemöglichkeit
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